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Dziat 1 - Przepisy ogolne
§1
[Postanowienia ogdlne]

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowien przez Wodociagi i Kanalizacja
Turawa Spodtke z ograniczong odpowiedzialnoscia.

2. Postanowienia niniejszego regulaminu majg zastosowanie do:

a. zamoéwien sektorowych w rozumieniu art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 roku Prawo zamowien publicznych (zwana dalej ,,ustawg PZP” lub ,p.z.p.”),
ktorych wartos$¢ nie przekracza progéw unijnych okreslonych dla zamdéwien
sektorowych;

b. zamoéwien klasycznych (w tym zamdwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne
ustugi), ktérych wartosc nie przekracza kwoty 130 000 ztotych;

c. zamoéwien sektorowych na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, jezeli
wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
1 000 000 euro.

3. Zamodwienia wspoétfinansowane ze srodkdw zewnetrznych, w tym pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej, udzielane sg z zachowaniem odpowiednich wytycznych
wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa lub innych dokumentéw
okreslajagcych sposdb ich udzielania. W stosunku do takich zamoéwien przepiséow
niniejszego regulaminu nie stosuje sie, chyba ze Kierownik zamawiajgcego wyrazi na to
zgode.

§2
[Definicje]

O ile nie postanowiono inaczej, wszelkim pojeciom i definicjom uzytym w niniejszym
Regulaminie nadaje sie znaczenie okreslone w art. 7 ustawy PZP.

§3
[Zasady udzielania zamdéwien]

1. Przy realizacji zamowien zamawiajacy bedzie kierowaé sie nastepujgcymi zasadami:

a. niedyskryminujgcego opisu przedmiotu zamodwienia — rozumianej jako zakaz
zawierania w opisie zapiséw preferujgcych konkretnych wykonawcow,

b. rownego dostepu dla podmiotéw gospodarczych, rozumianej w szczegdlnosci
jako zakaz stawiania wymagan powodujgcych dyskryminacje wzgledem
wykonawcow,

c. konkurencyjnego przeprowadzania postepowan,
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d. uzyskaniem najlepszej jako$¢ dostaw, ustug, oraz robdét budowlanych,
uzasadniong charakterem zaméwienia, w ramach S$rodkéw, ktore
zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje, oraz

e. uzyskaniem najlepszych efektéw zamdwienia, w tym efektéw spotecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest

mozliwy do uzyskania w danym zamodwieniu, w stosunku do poniesionych
naktadow.

. Jezeli wykonawca lub podmiot, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie konkurenciji
i konsumentéw, doradzat lub w inny sposéb byt zaangazowany w przygotowanie
postepowania o udzielenie tego zamdwienia, zamawiajgcy podejmuje odpowiednie
srodki w celu zagwarantowania, ze udziat tego wykonawcy w postepowaniu nie
zaktdci konkurencji, w szczegdlnosci przekazuje pozostatym wykonawcom istotne
informacje, ktére przekazat lub uzyskat w zwigzku z zaangazowaniem wykonawcy lub
tego podmiotu w przygotowanie postepowania, oraz wyznacza odpowiedni termin na
ztozenie ofert. Zamawiajacy wskazuje w protokole postepowania srodki majgce na
celu zapobiezenie zaktdceniu konkurenciji.

. Wykonawca zaangazowany w przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia
podlega wykluczeniu z tego postepowania wyfgcznie w przypadku, gdy spowodowane
tym zaangazowaniem zaktdcenie konkurencji nie moze byé wyeliminowane w inny
sposoéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w tym postepowaniu. Przed
wykluczeniem wykonawcy zamawiajacy zapewnia temu wykonawcy mozliwosé
udowodnienia, ze jego zaangazowanie w przygotowanie postepowania o udzielenie
zamowienia nie zaktdci konkurenciji.

Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia,
po stronie zamawiajgcego, lub mogace wptynaé na wynik tego postepowania lub
udzielajagce zamdwienia podlegajg wytaczeniu, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt
intereséw. Przepisy art. 56 ust. 2 — 7 p.z.p. stosuje sie odpowiednio.

84
[Zamawiajacy]

Postepowania o udzielenie zamdéwienia na podstawie regulaminu prowadzone
sg przez komorki organizacyjne dziatajgce u Zamawiajgcego, ktérym kierownik
zamawiajgcego powierza przygotowanie postepowania przetargowego.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi osoba upowazniona przez
kierownika zamawiajgcego, ktéra jest odpowiedzialna za okres$lenie warunkoéw
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formalno-prawnych zwigzanych z udzieleniem zamodwienia, a takze do oceny
spetnienia przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu oraz do badania i
oceny ztozonych przez nich ofert.

. Kierownik zamawiajgcego w celu przeprowadzenia postepowania w sprawie udzielenia
zamowienia publicznego moze powota¢ co najmniej trzyosobowg komisje
przygotowujgcy przetarg. Sktad komisji okresla kierownik zamawiajacego.

. Komisja przygotowujgca postepowanie jest zespotem powotywanym do przygotowania
postepowania przetargowego od strony zwigzanej z opisem przedmiotu zamdwienia
oraz okresleniem warunkéw formalno-prawnych zwigzanych z udzieleniem
zamowienia, atakze do oceny spetnienia przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz do badania i oceny ofert.

. Komisja w szczegélnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje
wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,
wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania przetargowego.

. Kierownik zamawiajgcego zatwierdza wszystkie czynnosci w ramach prowadzonego
postepowania.

§5
[Tryby udzielenia zamoéwienia]
. Podstawowym trybem udzielania zamdéwien jest przetarg nieograniczony.

. Zamowienia, ktérych  wartos¢ nie przekracza  50000,00 ztotych,
sg udzielane w trybie zapytania ofertowego, chyba ze Zamawiajacy postanowi
0 zastosowaniu trybu podstawowego.

. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamodwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej
jedna z nastepujgcych okolicznosci:

a. dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez
jednego oferenta:

— z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

— z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylfacznych, wynikajgcych
z odrebnych przepisow,

— w przypadku udzielania zamodwienia w zakresie dziatalnosci twdrczej lub
artystycznej,

b. jesli ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamodwienia,

c. w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robdt
budowlanych zamoéwien dodatkowych, nieobjetych zamdwieniem podstawowym
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i nie przekraczajagcych tgcznie 50 % wartosci realizowanego zamowienia,
niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie
konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

— z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdwienia
dodatkowego od zamodwienia podstawowego wymagatoby poniesienia
niewspotmiernie wysokich kosztow, lub

— wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania
zamoéwienia dodatkowego,

d. jesli w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadto$ciowym mozliwe jest udzielenie zamoéwienia
na szczegolnie korzystnych warunkach,

e. jesli w zwigzku z trwajgcymi przez bardzo krotki okres szczegdlnie korzystnymi
okoliczno$ciami mozliwe jest udzielenie zamowienia po cenie znaczgco nizszej
od zwyktych cen rynkowych,

f. warto$é¢ zamowienia nie przekracza 15.000,00 ztotych.

4. Z postepowania w trybie zamowienia z wolnej reki sporzgdza sie protokodt, ktory
uwzglednia przebieg postepowania.

5. Kierownik zamawiajacego moze w uzasadnionym przypadku ustali¢ zarzadzeniem
odrebny tryb udzielenia zamowienia, przestrzegajagc jednak przy tym zasad
okredlonych w § 3 niniejszego Regulaminu, chyba Zze z uzasadnionej przyczyny
zastosowanie danej zasady nie jest celowe. W takiej sytuacji § 3 stosuje sie
odpowiednio.

§6

[Ustalania wartosci zamoéwienia]

1. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego
z nalezytg starannoscia, z uwzglednieniem postanowien art. 28-36 ustawy PZP.

2. W przypadku dostaw lub ustug, przy okresleniu wartosci zamodwienia za podstawe
wyceny mozna przyja¢ oferty dostawcow lub ustugodawcédw, prezentowane
na stronach internetowych, katalogach lub przekazanych w drodze informacji
mailowej.

3. Zamawiajacy sporzadzi notatke lub protokét z wykonanego szacowania wartosci
zamowienia.

4. Ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia dokonuje sie nie wczes$niej niz 3 miesigce
przed dniem wszczecia procedury okreslonej niniejszym Regulaminem, jezeli
przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy
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przed dniem wszczecia procedury, jezeli przedmiotem zamdwienia sgroboty
budowlane.

§7
[Opis przedmiotu zamowienia]

Przedmiot zamdwienia powinien by¢ opisany w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy,
za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen. Zamawiajgcy dokonujac
opisu przedmiotu zamdwienia powinien stosowaé sie do zasady konkurencyjnosci
zamowien oraz zasady rownego traktowania Wykonawcow.

§8
[Warunki udziatu w postepowaniu]

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu. Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczy¢é:
a. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,

b. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow,

c. sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
d. zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

2. Zamawiajgcy w zapytaniu ofertowym lub SWZ moze okresli¢ szczegétowo warunki
jakie powinien spetnia¢ Wykonawca w celu ubiegania sie o zamowienie oraz okresli¢
dokumenty, jakie Wykonawcy powinni ztozy¢é wcelu wykazania spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, powinny potwierdzaé, ze Wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu nie pdzniej niz z uptywem terminu sktadania ofert.

89
[Wykluczenie wykonawcy z postepowania]

1. Z postepowania wyklucza sie Wykonawce:
a. bedacego osobg fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

- udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym
na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,
o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

- handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

- 0 ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art.
46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,
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b.

d.

e.

- finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym
mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub
utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub
ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

- o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

- pracy matoletnich cudzoziemcéw, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

- przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307
Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286
Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow,
o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe,

- 0 ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej

lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego;

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spoéfce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza
w spofce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w lit. a powyzej;

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek
na ubezpieczenie spofeczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio
przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami Ilub zawart wigzgce
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

wobec ktdrego orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

jezeli zamawiajgcy moze stwierdzié, na podstawie wiarygodnych przestanek,
ze wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu
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zaktécenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezagc do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentdéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub
wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg,
ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

f. jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 Regulaminu, doszto
do zaktécenia konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego
wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcy do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie
konkurencji ikonsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktécenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia.

2. Z postepowania o udzielenie zamodwienia Zamawiajgcy moze wykluczyc
Wykonawce:
a. ktory naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku,
o ktérym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba ze wykonawca odpowiednio
przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
Wwigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;
b. ktéry naruszyt obowigzki w dziedzinie ochrony S$rodowiska, prawa
socjalnego lub prawa pracy:

- bedacego osobg fizyczng skazanego prawomocnie za przestepstwo
przeciwko $rodowisku, o ktérym mowa w rozdziale XXII Kodeksu
karnego lub za przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych
prace zarobkowg, o ktérym mowa w rozdziale XXVIII Kodeksu karnego,
lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego,

- bedacego osobg fizyczng prawomocnie skazanego za wykroczenie
przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku,
jezeli za jego popetnienie wymierzono kare aresztu, ograniczenia
wolnosci lub kare grzywny,

- wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjna
o naruszeniu obowigzkdw wynikajgcych z prawa ochrony $rodowiska,
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prawa pracy lub przepisow o zabezpieczeniu spotecznym, jezeli
wymierzono tg decyzjg kare pieniezng;

. jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spoéfce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza
w spofce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za przestepstwo lub wykroczenie, o ktérym mowa
w lit b tiret pierwszy i drugi;

. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego
aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego
dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego
rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej
w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

. ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe,
co podwaza jego uczciwosé, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku
zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub
nienalezycie wykonat zaméwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé
za pomocg stosownych dowodéw;

. jezeli wystepuje konflikt interesow w rozumieniu § 3 ust. 4 Regulaminu,
ktérego nie mozna skutecznie wyeliminowaé¢ w inny sposéb niz przez
wykluczenie wykonawcy;

. ktory, z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat
istotne zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub
odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

. ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa
wprowadzit zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie
podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria
selekcji, co mogto mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez
zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, lub ktéry zatait
te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych
Srodkéw dowodowych;

i. ktéory bezprawnie wptywat Ilub prébowat wptywaé na czynnosci

zamawiajgcego lub prébowat pozyskaé lub pozyskat informacje poufne,
mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;
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jo ktory w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btgd, co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamodwienia.

3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamdwienia.

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w ust. 1 pkt
a, b, eiflub ust. 2 lit b-j, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit fgcznie
nastepujgce przestanki:

a. naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidiowym postepowaniem, w tym poprzez
zados$cuczynienie pieniezne;

b. wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz
spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspoétpracujgc odpowiednio
z whasciwymi organami, w tym organami Scigania, lub zamawiajgcym;

c. podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegoélnosci:

- zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi
za nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

- zreorganizowat personel,
- wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

- utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardow,

- wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan
za nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardow.

5. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa
w ust. 4 powyzej, s wystarczajagce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac
wage i szczegdlne okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce
czynnosci, nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajgcy wyklucza
wykonawce.

6. Zamawiajgcy moze okresli¢ w zapytaniu ofertowym lub SWZ dokumenty jakie
zobowigzany jest ztozy¢ Wykonawca wraz z ofertg w celu potwierdzenia braku
wystgpienia przestanek do wykluczenia Wykonawcy z postepowania. Dokumenty
te powinny potwierdza¢, ze na dzien uptywu terminu sktadania ofert, Wykonawca
nie podlegat wykluczeniu z postepowania. Przepisy rozporzgdzenia Ministra
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Rozwoju, Pracy i Technologii w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych
oraz innych dokumentdw lub oswiadczen, jakich moze zqdac¢ zamawiajgcy od
wykonawcy mozna stosowac¢ odpowiednio.

§10
[Oferta wykonawcy]

. Zamawiajgcy w zapytaniu ofertowym lub SWZ moze zazgda¢ od Wykonawcy
zfozenia oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.

. W przypadku nieztozenia przez Wykonawce dokumentéw zgdanych przez
Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym lub SWZ, Zamawiajacy moze wezwac
Wykonawce do uzupetnienia dokumentéw. lJezeli Zamawiajgcy posiada
watpliwosci co do jakiegokolwiek dokumentu ztozonego przez Wykonawce
w ofercie, powinien wezwaé¢ Wykonawce do wyjasnienia tresci oferty lub danego
dokumentu.

. Dokumenty ztozone przez Wykonawce w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia
lub wyjasnienia, uznaje sie za cze$¢ oferty Wykonawcy.

. Dokumenty ztozone przez Wykonawce w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia
lub wyjasnienia, muszg potwierdzaé, ze na dzien uptywu terminu sktadania ofert
Wykonawca spetniat warunki udziatu w postepowaniu inie podlegat wykluczeniu
z postepowania.

. Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe lub inne omytki
w ofercie Wykonawcy. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o poprawieniu ww.
omytek, jezeli omytki te bedg miaty wptyw na wybdr oferty najkorzystniejsze;j
w postepowaniu lub oferta tego Wykonawcy okaze sie ofertg najkorzystniejsza.
. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
a. zostata ztozona po terminie sktadania ofert,
b. zostata ztozona przez wykonawce:

- podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub

- niespetniajgcego warunkdéw udziatu w postepowaniu lub

- ktoéry nie ztozyt w przewidzianym terminie o$wiadczenia o dopuszczenie
do udzialu w postepowaniu albo oswiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub
kryteriow selekcji lub  podmiotowego s$rodka dowodowego,
potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu, lub innych dokumentéw lub oswiadczen,

c. jest niezgodna z przepisami ustawy,
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. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,
. jejtresc jest niezgodna z warunkami zamdwienia,

nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposdb zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert
przy uzyciu S$rodkéw komunikacji elektronicznej okreslonymi przez
zamawiajgcego,

. zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

. zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert,
zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

. wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie przez
Zamawiajgcego:

- oczywiste omytki pisarskie,

- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji

rachunkowych dokonanych poprawek,

- inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z dokumentami
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
ofertg;

. wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybér jego oferty po uptywie
terminu zwigzania ofertg;

. wykonawca nie wnidst wadium, lub wnidst w sposéb nieprawidtowy lub nie

utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub
ztozyt wniosek o zwrot wadium,

. oferta wariantowa nie zostata ztozona Ilub nie spetnia minimalnych
wymagan okreslonych przez zamawiajgcego, w przypadku gdy zamawiajacy
wymagat jej ztozenia,

. jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes
bezpieczenstwa panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna
zagwarantowac w inny sposob;

. obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane
w rekomendacji, o ktdrej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r.
o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa (Dz. U. poz. 1560),
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10.

stwierdzajgcej ich negatywny wptyw na bezpieczerstwo publiczne lub
bezpieczenstwo narodowe,

r. zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw
niezbednych do realizacji zamdwienia  dostepnych na  miejscu
uzamawiajgcego, w przypadku gdy zamawiajacy tego wymagat
w dokumentach zamédwienia.

§11
[Wadium]

Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od wykonawcéw wniesienia wadium.

Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3 % wartosci
zamowienia.

Jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych lub udziela zaméwienia
w czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust. 2 stosuje sie
odpowiednio.

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymuje
nieprzerwanie do dnia uptywu terminu zwigzania ofertg, z wyjatkiem
przypadkdw, o ktérych mowa w ust. 10 lit. b i c oraz ust. 11 ponizej.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

Wadium moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku
nastepujacych formach:

a. pienigdzu;
b. gwarancjach bankowych;
¢. gwarancjach ubezpieczeniowych;

Wadium wnoszone w pienigdzu wpfaca sie przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez zamawiajacego.

Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje na rachunku
bankowym.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji, o ktérych mowa w ust. 6 lit. b-c,
wykonawca przekazuje zamawiajgcemu oryginat gwarancji, w formie papierowej
(jezeli postepowanie prowadzone jest w formie papierowej) lub w postaci
elektronicznej (jezeli postepowanie prowadzone jest w formie elektronicznej).

Zamawiajgcy zwraca wadium niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7
dni od dnia wystgpienia jednej z okolicznosci:
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uptywu terminu zwigzania ofertg;
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdéwienia, z wyjatkiem sytuacji
gdy nie zostato rozstrzygniete odwotanie na czynnos¢ uniewaznienia albo
nie uptynat termin do jego wniesienia.

11. Zamawiajgcy, niezwtocznie, nie pdiniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia

ztozenia wniosku zwraca wadium wykonawcy:

ktory wycofat oferte przed uptywem terminu skfadania ofert;
ktorego oferta zostata odrzucona;

po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza;

po uniewaznieniu postepowania, w przypadku gdy nie zostato rozstrzygniete
odwotanie na czynnos¢ uniewaznienia albo nie uptynat termin do jego
whniesienia.

12. Wadium whniesione w pienigdzu zamawiajgcy zwraca wykonawcy w kwocie w jakiej

zostato wniesione.

13. Zamawiajgcy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu poprzez:

- ztozenie gwarantowi lub poreczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium —

dotyczy formy elektronicznej,

- ztozenie gwarantowi lub poreczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium

wraz z oryginatem wadium — dotyczy formy papierowe;.

14. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium

whiesionego w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w ust. 6 lit. b-c

powyzej, wystepuje odpowiednio do gwaranta lub poreczyciela z zgdaniem

zaptaty wadium, jezeli:

a.

wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego nie zfozyt
podmiotowych srodkéw dowodowych Ilub przedmiotowych srodkéow
dowodowych potwierdzajgcych, iz nie podlega on wykluczeniu lub/oraz
spetnia  warunki udziatlu w postepowaniu lub innych dokumentéw
i oSwiadczen niezbednych do przeprowadzenia danego postepowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego, a takze w sytuacji, gdy nie wyrazit
on zgody na poprawienie omytek, o ktérych mowa w § 10 ust. 6 lit. k
Regulaminu - co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej
przez wykonawce jako najkorzystniejszej,

wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
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- odmowit podpisania umowy w sprawie zamodwienia publicznego
na warunkach okreslonych w ofercie,

- nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

c. zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stato sie niemozliwe
z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana.

§12
[Termin zwigzania ofertg]

1. Jezeli w tresci zapytania ofertowego lub SWZ nie zastrzezono inaczej, termin
zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczone od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

2. Wykonawcy mogg przedtuzyé termin zwigzania ofertg na wniosek zamawiajgcego
albo samodzielnie na okres nie dfuzszy niz kolejne 30 dni. Odmowa wyrazenia
zgody przez Wykonawce powoduje odrzucenie jego oferty.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedfuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,
z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferty. Jezeli
przedfuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedfuzenia
dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.

§13
[Uniewaznienie postepowanial

1. Postepowanie uniewaznia sie, jezeli:
a. nie wptyneta zadna oferta nie podlegajgca odrzuceniu,

b. cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote jaka Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia,

Cc. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada
uniemozliwiajgca zawarcie umowy.

2. Zamawiajacy moze w kazdej chwili zakonczy¢ postepowanie bez wyboru
jakiejkolwiek oferty bez koniecznos$ci podawania przyczyny.

Dziat 2 - Zapytanie ofertowe
§14
[Udzielenia zamowieni w trybie zapytania ofertowego]

1. Tryb zapytania ofertowego polega na zwrdceniu sie do co najmniej trzech podmiotow
z wnioskiem o ztozenie oferty wykonania zamadwienia.
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2. Zamawiajacy w zapytaniu ofertowym moze wskaza¢ w szczegdlnosci:

przedmiot zamodwienia;

o

opis przedmiotu zamdwienia;
termin wykonania zaméwienia;
termin i miejsce sktadania ofert;
kryterium oceny ofert;

opis sposobu obliczenia ceny;

informacje dotyczgce sposobu przygotowania oferty;

S @ ™~ o o o

informacje o oswiadczeniach i dokumentach jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy.

3. Zamawiajacy w zapytaniu ofertowym moze poprzestaé na zazadaniu od
Wykonawcy ztozenia wytgcznie oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z
postepowania.

4. Kryterium oceny ofert jest cena lub inne kryterium okreslone przez
Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

5. Zapytanie ofertowe moze nastgpi¢ w kazidej formie, to jest w szczegdlnosci
poprzez zapytanie telefoniczne, mailowe lub listem poleconym.

6. Wykonawca powinien ztozy¢ oferte w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego
w zapytaniu ofertowym. Oferta ztozona przez Wykonawce po terminie nie wigze
Zamawiajgcego.

7. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd ztozonych ofert
na podstawie kryterium wskazanym w zapytaniu ofertowym. Jezeli w zapytaniu
ofertowym nie zostato okreslone kryterium oceny ofert, przyjmuje sie,
ze jedynym kryterium jest cena oferty.

8. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do informowania o wyborze
oferty najkorzystniejszej pozostatych Wykonawcow.

9. Z postepowania w trybie zapytania ofertowego sporzadza sie protokot, ktory
uwzglednia przebieg postepowania.

Dziat 3 - Postepowanie przetargowe
§15
[Udzielenie zamoéwienia w trybie postepowania przetargowego]

1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie przetargu, zamieszczajac
ogtoszenie ozamodwieniu na stronie internetowej zamawiajgcego (w tym
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w Biuletynie Informacji Publicznej, jezeli dotyczy) lub w inny sposéb zapewniajgcy

dotarcie do szerokiego kregu Wykonawcow.

2. W ogtoszeniu o przetargu okresla sie czas, miejsce, przedmiot oraz warunki

przetargu lub sposdb udostepnienia warunkow.

3. Szczegétowe warunki przetargu zawiera SWZ, ktére powinny zawierac

CO najmniej:

a. firme oraz adres Zamawiajacego,

b. tryb udzielenia zamodwienia,

c. opis przedmiotu zamdwienia,

d. termin wykonania zamdwienia,

e. opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
tych warunkow, o ile Zamawiajgcy okreslit warunki udziatu w postepowaniu,

f. informacje o oswiadczeniach i dokumentach jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy,

g. informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania osSwiadczen i dokumentéw z podaniem adresu poczty
elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajgcego, jezeli Zamawiajgcy
dopuszcza porozumiewanie sie pocztg elektroniczng;

h. wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami,

i. wymagania dotyczgce wadium,

j. termin zwigzania ofertg,

k. opis sposobu przygotowania ofert,

I. miejsce i termin sktadania ofert,

m. opis sposobu obliczenia ceny,

n. opis kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw oraz sposobu oceny ofert,

o. informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia,

p. wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

g. istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci

zawieranej umowy w sprawie zamowienia, ogélne warunki umowy albo
wzér umowy, jezeli Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim
umowe w sprawie zamowienia na takich warunkach.

4. Zamawiajacy zamieszcza SWZ na swojej stronie internetowej, w tym w Biuletynie

Informacji Publicznej, jezeli dotyczy.
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10.

11.

12.

13.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pdzniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem ze wniosek
o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynat
do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed wyznaczonym terminem
sktadania ofert. Tres¢ wyjasnien Zamawiajgcy umieszcza na stronie internetowej,
w tym w Biuletynie Informacji Publicznej, jezeli dotyczy.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem
terminu sktadania ofert zmodyfikowa¢ tres¢ SWZ. Dokonang modyfikacje
udostepniania sie na stronie internetowej, w tym w Biuletynie Informacji Publiczne;j,
jezeli dotyczy.

Zamawiajacy moze poprzestaé na zazadaniu w SWZ od Wykonawcy ztozenia
wyfgcznie oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
os$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania, o ile
uzna to za zasadne.

Zamawiajgcy moze wyznaczy¢é termin skfadania ofert nie krétszy niz 5 dni
kalendarzowych oraz nie dtuzszy niz dni 30 dni kalendarzowych.

Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej lub oferty
czesciowej.

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny
ofert okreslonych w SWZ. Kryteriami oceny ofert sg albo cena albo cena i inne
kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamodwienia.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, iz dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajgcy sposrdod tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena. Jezeli
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktéorym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okres$lonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie
mogg zaoferowad cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy dokonuje otwarcia ofert i informuje o ztozonych ofertach w momencie
ich otwarcia.

Zamawiajacy jest obowigzany niezwtocznie powiadomié¢ Wykonawcow biorgcych
udziat w postepowaniu o jego wyniku albo o zakonczeniu postepowania bez
dokonania wyboru. Zamawiajacy informuje wybranego Wykonawce o miejscu
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i terminie zawarcia umowy oraz o dokumentach, jakie ma dostarczyé, a takze
o formalnosciach, ktére ma dopetnié przed zawarciem umowy.

14. Z postepowania w trybie postepowania przetargowego sporzgdza sie protokot,
ktory uwzglednia przebieg postepowania.

Dziat 4 - Umowa
8§16
[Zawarcie umowy]

1. Umowa zawierana jest w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

2. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia, niezaleznie
od jego przyczyny lub zakonczenia postepowania bez wyboru oferty,
Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego.

§17
[Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy]

1. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze byé wniesione wedtug wyboru
Wykonawcy w jednej lub w kilku nastepujgcych formach:
a. pienigdzu;

b. poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze
zobowigzaniem pienieznym;

¢. gwarancjach bankowych;
d. gwarancjach ubezpieczeniowych;

2. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode
na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

3. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na
rachunku bankowym. Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu zamawiajgcy zwraca
wykonawcy w kwocie w jakiej zostato wniesione.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, nie wniesie zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, lub w inny sposéb bedzie uchylat sie od podpisania
umowy, Zamawiajgcy moze wybraé najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych
ofert lub zakonczy¢ postepowanie bez wyboru oferty.

str. 20



5. Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

— 70% wartosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zostanie zwrdcone
wterminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia i wuznania przez
Zamawiajgcego za nalezycie wykonane,

— 30% wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zostanie zwrécone

w terminie 15 dni od uptywu terminu gwarancji jakosci.

Dziat 5 - Postanowienia koncowe

§18
[Postanowienia koncowe]

Do zamodwien udzielanych w oparciu o niniejszy regulamin nie znajdujg zastosowania
przepisy ustawy PZP, poza przypadkami wprost wskazanymi. Zamawiajgcy moze
zastosowac pomocniczo przepisy PZP, do ktérych nie ma bezposrednich odestan, jesli
jest to uzasadnione zaistniatg sytuacjg i zgodne z dobrem postepowania.
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